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370 11  ČESKÉ  BUDĚJOVICE

 


R O Z H O D N U T Í 

představenstva Bytového družstva Bezdrevská 23

č. 02 / 2001 ze dne 20. února 2001 (změněné dne 11. dubna 2001)

Pravidla pro ochranu osobních údajů

členů Bytového družstva Bezdrevská 23


Představenstvo Bytového družstva Bezdrevská 23 na svém jednání dne 20. února 2001 projednalo a schválilo rozhodnutí představenstva Bytového družstva Bezdrevská 23 č. 02 / 2001 s platností dnem 20. února 2001, jímž vydává pravidla pro ochranu osobních údajů členů Bytového družstva Bezdrevská 23. Rozhodnutí změněno dne 11. 4. 2001.


Pravidla stanovují zejména rozsah, zásady, úkoly a pokyny k ochraně osobních údajů členů Bytového družstva Bezdrevská 23 s odvoláním na „Zákon ze dne 4. dubna 2000 o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů“ č. 101 / 2000 (dále jen Zákon č. 101) a „Stanovy Bytového družstva Bezdrevská 23“ (dále jen Stanovy).


Pravidla jsou závazná pro orgány bytového družstva, členy družstva i ostatní nájemníky, rodinné příslušníky členů družstva a nájemců a osob bydlících ve společné domácnosti, rovněž mandatáře družstva při zacházení s osobními údaji členů družstva a nájemníků bytů.

Část I.

Předmět, působnost a pojmy k pravidlům pro ochranu osobních údajů:

1. V působnosti představenstva a ostatních orgánů Bytového družstva Bezdrevská 23 (dále jen družstva), včetně mandatáře, jsou předmětem ochrany pouze osobní údaje o fyzických osobách, které slouží k identifikaci člena družstva nebo nájemníka bytu, rodinných příslušníků členů družstva a nájemců a osob bydlících ve společné domácnosti. Dle „Stanov“ je možné v družstvu v členské evidenci zpracovávat tyto údaje (článek 20, Členská evidence)  -  názvy a sídla právnických osob a jejich IČO, dále kromě jména, bydliště a rodného čísla fyzické osoby i výše vstupního a členského vkladu, v níž byl splacen.

2. Z důvodu naplňování Stanov, čl. 22, odst. 1) jsou mezi sledované a potřebné osobní údaje k činnosti družstva zařazeny údaje o rodinných příslušnících členů družstva a nájemců a osob bydlících ve společné domácnosti a to:

· jejich příjmení, jména, tituly; rodná čísla, datum narození,

· adresa a místo bydliště; vztah k členům družstva (nájemníkům).

3. S ostatními údaji v družstvu kromě údajů uvedených v části I., čl. 1,2 nesmí být pracováno a jiné než vyjmenované osobní údaje nesmí být nadále zpracovávány a zakládány v členské evidenci. Citlivé a anonymní údaje nesmí být orgány družstva od


členů a nájemníků vyžadovány.

4. Zpracované seznamy a dokumenty jsou archivovány včetně osobních údajů v souladu s pravidly a zásadami uvedenými v Zákoně č. 97 / 1974 Sb., o archivnictví, ve znění zákona č. 343 / 1992 Sb. a v „Archivním řádu Bytového družstva Bezdrevská 23“.

5. Správcem osobních údajů je Bytové družstvo Bezdrevská 23 zastoupené představenstvem Bytového družstva Bezdrevská 23.

6. Subjektem údajů v družstvu je každá fyzická osoba a právnická osoba  -  člen družstva, případně nájemník bytu, a dále s odkazem na část I., čl. 2 i rodinní příslušníci členů družstva a nájemců a osob bydlících ve společné domácnosti.

7. Orgány družstva a stanovení zpracovatelé osobních údajů nesmí zveřejňovat osobní údaje zejména hromadným sdělovacím prostředkům, jiným veřejným sdělením nebo jako součást veřejného seznamu.

8. Zpracovatelé osobních údajů mají právo zpracovávat osobní údaje (automatizovaně s využitím PC nebo jinými prostředky), shromažďovat údaje pouze k účelu určení ve své působnosti stanovené představenstvem družstva, uchovávat je v potřebné a využitelné podobě, provádět likvidaci v souladu se „Skartačním řádem Bytového družstva Bezdrevská 23“, v případě potřeby na základě rozhodnutí představenstva zajistit blokování osobních údajů.

9. V souladu se Stanovami, článek 20, Členská evidence má právo člen družstva nebo nájemník bytu nahlížet do seznamu členů družstva a seznamu nájemníků bytů. Předmětem tohoto práva mohou být pouze osobní údaje dané osoby, která má právo provést kontrolu správnosti uvedených vlastních údajů, jiné údaje s odkazem na Zákon č. 101 nesmí být žadateli zpřístupněny.

Část II.

Povinnosti správce osobních údajů  -  Bytového družstva Bezdrevská 23

zastoupeného představenstvem družstva:

1. Správce tímto rozhodnutím stanovuje účel zpracování osobních údajů. Účelem je vedení členské evidence členů družstva a nájemníků bytů, vedení účetní evidence ke sledování a stanovení záloh za služby spojené s užíváním bytů, včasnému a správnému vyúčtování záloh za stanovená období, identifikaci členů družstva a nájemníků bytů, stejně tak rodinných příslušníků členů družstva a nájemců a osob bydlících ve společné domácnosti při úhradě záloh a příspěvků do fondu oprav, údržby a investic družstva.

2. Osobní údaje členů představenstva družstva mohou být použity s jejich souhlasem u jiných organizací mimo potřeby Bytového družstva Bezdrevská 23:

a) ve výpisu z obchodního rejstříku krajského soudu v Českých Budějovicích,

b) ve zpracovaných smlouvách o vedení účtů v peněžních ústavech,

c) ve zpracovaných pojistných smlouvách u pojišťovacích ústavů,

d) v dalších zpracovaných a uzavřených smlouvách, kde je nutná identifikace a kontrola osob zastupujících družstvo a jménem družstva jednajících v souladu s výpisem z obchodního rejstříku.

3. Osobními údaji o členech představenstva družstva zpracovávaných a uváděných v případech v části II., v čl. 2 uvedenými se rozumí:

a) příjmení, jméno a titul,

b) rodné číslo a datum narození,

c) adresa a místo bydliště.

Jiné osobní údaje členů představenstva družstva nesmí být při zpracování dokumentů uváděny a zpracovávány.

4. Na základě tohoto rozhodnutí představenstvo družstva zmocňuje místopředsedu představenstva zpracovatelem údajů v oblasti členské evidence a hospodáře představenstva v oblasti hospodaření (viz Stanovy družstva a platné „Povinnosti členů představenstva“ družstva). Stejné zmocnění se vztahuje rovněž na další členy představenstva v případech, kdy v souladu s „Povinnostmi členů představenstva“ zastupují zmocněné členy představenstva po dobu jejich nepřítomnosti.

5. Dále představenstvo družstva zmocňuje na základě platné mandátní smlouvy svého mandatáře zpracovatelem údajů v oblasti účetnictví (zásady a pravidla v tomto rozhodnutí uvedená musí být součástí smlouvy).

6. Jiné právnické nebo fyzické osoby než určení zpracovatelé uvedení v části II., článku 4, 5 nesmí v působnosti družstva zpracovávat osobní údaje členů družstva a nájemníků.

7. Správce může zpracovávat osobní údaje pouze se souhlasem subjektu údajů, tj. členů družstva nebo nájemníků bytů družstva, rodinných příslušníků členů družstva a nájemců a osob bydlících ve společné domácnosti (do 18 let věku souhlas rodičů subjektů). K tomu představenstvo ukládá místopředsedovi představenstva trvale vést aktualizovaný „seznam subjektů osobních údajů“, kterým ověřit správnost uváděných osobních údajů a zajistit vydání souhlasu o zpracovávání osobních údajů subjekty údajů (členové družstva a nájemníci bytů družstva). Při změnách v členství v družstvu a u nájemníků bytů tento seznam, včetně souhlasu nových subjektů, doplnit vždy do 7 dnů od oznámení změn. Aktualizace osobních údajů a seznamu subjektů osobních údajů se souhlasem ke zpracovávání dat je prováděna průběžně dle výše uvedené zásady, nejméně však 1x do roka (nejsou-li subjekty údajů oznámeny změny) a to k 31.lednu daného roku.

8. Souhlas subjektů údajů musí být písemný a musí z něho být patrné komu, k jakému účelu a na jaké období, kdo jej poskytuje. Seznam musí být uschován po dobu zpracování osobních údajů, k jejichž zpracování byl dán souhlas.

Část III.

Povinnosti zpracovatelů osobních údajů:

1. Zpracovatelé osobních údajů jsou povinni:

a) Zpracovávat pouze pravdivé a přesné osobní údaje,

b) Ověřovat, zda jsou osobní údaje pravdivé a přesné,

c) Zajistit, že zpracovávané údaje jsou s ohledem na stanovený účel pravdivé a přesné. Pokud tomu tak není, je povinen tyto údaje blokovat a bez zbytečného odkladu opravit nebo doplnit. Nelze-li tuto povinnost splnit, musí tyto údaje bez zbytečného odkladu zlikvidovat.

d) Nepravdivé, nepřesné nebo neověřené osobní údaje lze zpracovávat jen v případě, je-li stanoveno zvláštním zákonem. Tyto údaje musí být náležitě identifikovány a uloženy a vedeny odděleně od ostatních osobních údajů.

e) Shromažďovat osobní údaje odpovídající účelu stanovenému tímto rozhodnutím a v rozsahu nezbytném pro naplnění tohoto účelu.

f) Uchovávat údaje pouze po dobu, která je nezbytná k účelu jejich zpracování. Po uplynutí této doby osobní údaje uchovávat jen v souladu s archivním řádem družstva a provádět skartaci dle skartačního řádu družstva.

2. Údaje zpracovatelé zpracovávají ručně nebo mohou využívat ke zpracování dat osobní počítače (PC), zajištěné a blokované proti použití a zneužití manipulací s údaji jinými osobami. Při zpracovávání údajů musí být vždy zajištěna nepřístupnost osobních údajů jiným osobám. Koncepty dokumentů s osobními údaji musí být po zpracování čistopisů zpracovatelem neprodleně zničeny. Zpracované dokumenty, nosiče dat musí být rovněž zajištěny proti manipulaci jinými osobami. K ukládání osobních údajů zpracovatelé využívají prostory jednací místnosti představenstva, dokumenty a nosiče ukládají v uzamykatelných skříních, stolech a schránkách se vstupem pouze stanovených zpracovatelů. Přenášení zpracovaných osobních údajů mimo jednací místnost představenstva je dovoleno jen při zachování takových pravidel, která znemožní přístup jiných osob, jejich zneužití a neoprávněnou manipulaci s daty.

3. Zpracovávat jiné údaje lze jen na základě rozhodnutí představenstva družstva a členské schůze družstva a se souhlasem členů družstva a nájemníků bytů (subjektů údajů).

4. Zpracovatelé osobních údajů mohou využívat data ke zpracovávání těchto dokumentů a dokladů a mají povinnost tyto dokumenty zpracovávat, ukládat, archivovat a likvidovat stanoveným způsobem:

a) přihláška za člena Bytového družstva Bezdrevská 23,

b) doklad o zaplacení vstupního a členského vkladu,

c) evidenční list pro výpočet úhrady za užívání bytu,

d) nájemní smlouva pro členy bytového družstva,

e) nájemní smlouva pro nájemníka bytu  -  nečlena bytového družstva,

f) protokol o předání bytu,

g) osvědčení o členství v bytovém družstvu,

h) seznam osob bydlících v bytě,

i) změnový list k ohlášení změn a skutečností u uživatele bytu (nájemníka bytu),

j) dohoda o ukončení členství v družstvu,

k) smlouva o převodu členských a povinností v bytovém družstvu,

l) seznam členů družstva,

m) seznam nájemníků bytů družstva,

n) přehled o velikosti bytu a členském podílu členů družstva na jeho základě stanoveném,

o) účetní doklady o vyúčtování služeb za jednotlivé roky,

p) přehledy o úklidu společných prostor v patrech i přízemí domu,

q) seznam subjektů osobních údajů s ověřením správnosti údajů a vyjádřeným souhlasem o zpracovávání osobních údajů.

5. Zpracovatelé musí osobní údaje shromažďovat pouze otevřeně; nesmí být shromažďovány, zpracovávány a ukládány pod jinou záminkou s jiným účelem. Rovněž nesmí být sdružovány osobní údaje s rozdílným účelem.

Část IV.

Ostatní ujednání a pravidla, povinnosti při porušení pravidel a možné sankce:

1. Zpracovávání osobních údajů za účelem nabízení obchodu a k dalším aktivitám není v družstvu přípustné.

2. V případech, kdy zpracovatel osobních údajů (platí i pro mandatáře družstva) není schopen poskytnout záruky o technickém a organizačním zabezpečení ochrany osobních údajů, nesmí nadále provádět zpracovávání údajů. Porušení ze strany mandatáře družstva je pro představenstvo družstva důvodem, aby v souladu s čl. 14 mandátní smlouvy tuto smlouvu vypovědělo.

3. Pokud zpracovatel údajů zjistí, že správce porušuje svoje povinnosti v ochraně osobních údajů, je povinen jej na to neprodleně upozornit a ukončit zpracovávání osobních údajů. Neučiní-li tak, nese odpovědnost za subjektu vzniklé škody tímto způsobem nerozdílně se správcem osobních údajů.

4. Citlivé a anonymní údaje nesmí být v družstvu zpracovávány, ani po subjektech vyžadovány.

5. Došlo-li správcem, anebo zpracovatelem, k porušení povinností, má subjekt právo obrátit se na Úřad pro ochranu osobních údajů se sídlem v Praze. Subjekt má dále právo požadovat:

a) aby se správce či zpracovatel zdržel takového jednání, odstranil takto vzniklý stav či poskytl na svoje náklady omluvu nebo jiné zadostiučinění,

b) aby správce či zpracovatel provedl opravu nebo doplnění osobních údajů tak, aby byly pravdivé a přesné,

c) aby osobní údaje byly zablokovány nebo zlikvidovány,

d) zaplacení peněžité náhrady, jestliže tím bylo porušeno jeho právo na lidskou důstojnost, osobní čest, dobrou pověst či právo na ochranu jména.

6. V případě způsobení škody subjektu, odpovídají za škodu společně správce a zpracovatel, a je postupováno dle ustanovení např. Zákona č. 40 / 1964 Sb., občanský zákoník ve znění pozdějších předpisů, Zákona č. 82 / 1998 Sb., o odpovědnosti za škodu způsobenou při výkonu veřejné moci rozhodnutím nebo nesprávným úředním postupem apod.. 

7. Právo na zablokování či likvidaci osobních údajů nemůže subjekt údajů požadovat, jestliže je správce povinen osobní údaje zpracovávat na základě zákona nebo pokud by tím mohla být způsobena újma na právech třetích osob.

8. Správce údajů nepředpokládá využití osobních údajů subjektu k jiným účelům než k účelům vedení členské evidence, účetní evidence a sledování povinností a práv členů družstva, proto nedovoluje předávání osobních údajů jiným organizacím ani do jiných států.

9. Představenstvo družstvo ukládá místopředsedovi představenstva povinnost poskytovat subjektům zdarma 1x ročně informace o osobních údajích o nich vedených a to na základě písemné žádosti. Informace může být na základě písemné žádosti poskytnuta kdykoli během celého roku. Jedná-li se však o opakovanou žádost během jednoho roku (je vyčerpána možnost informace 1x ročně zdarma), bude informace poskytnuta za úhradu ve výši 50,- Kč. Vyúčtování této úhrady realizuje hospodář představenstva družstva.

Část V.

Kontrolní činnost:

1. V souladu se Zákonem č. 101 kontrolu provádějí kontroloři „Úřadu pro ochranu osobních údajů“ v Praze:

2. Dodržování Zákona č. 101 a rozhodnutí představenstva č. 02 / 2001 ze dne 20. 2. 2001 o ochraně osobních údajů v podmínkách Bytového družstva Bezdrevská 23 je oprávněna kontrolovat rovněž kontrolní komise bytového družstva.

Část VI.

Závěrečná ustanovení:


Pravidla, zásady a informace v tomto rozhodnutí neuvedené se řídí podle Zákona č. 101 / 2000 Sb., ze dne 4. dubna 2000 o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů. Pro potřeby orgánů družstva, správce osobních údajů, zpracovatelů osobních údajů a subjektů osobních údajů je tento k dispozici u představenstva Bytového družstva Bezdrevská 23 se sídlem Bezdrevská 23, 370 11 České Budějovice, IČO: 251 89 221, DIČ: 077-251 89 221.


V Českých Budějovicích, dne 20. 2. 2001



razítko


Místopředseda představenstva
Předseda představenstva


Bytového družstva Bezdrevská 23
Bytového družstva Bezdrevská 23


pan  František   S T O L B E N K O
Ing.  Vladimír   B U L D R A

Číslo dokladu: 	2001-04-11	
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